    组织机构的名称、住所发生变更，必须自变更之日起十日内办理变更代码证书。代码证书四年有效，组织机构的身份资格文件有效期不足四年的，代码证书的有效期以资格证明文件有效期为准。组织机构应当在有效期届满前30日内，办理换证手续。
提交资料:

	
	申请表（需加盖单位公章）

	▪
	企业单位：有效营业执照副本
机关、事业单位：编办批文或事业单位法人证书
工会、社团：有效社团登记证
以上均需出示原件留存复印件

	▪
	原代码证及信息卡

	▪
	法人单位：法定代表人身份证复印件
非法人单位：负责人身份证复印件
如果法定代表人或负责人为港、澳、台人士或外国人，则提供回乡证、台胞证或护照的复印件

	▪
	变更单位名称还需提供工商局核发的变更通知书原件及复印件

	▪
	机关非法人、事业单位、企业分支机构、社团法人还需提交主管单位的组织机构代码证复印件

	▪
	经办人身份证原件及其复印件

	
	到期换证：108元

	▪
	变更地址或单位类型：108元

	▪
	变更名称：148元


